Guatemala 31 de enero de 2,020.

Magister

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle miinforme mensual de
actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos, con el
nuimero 464-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 09-2020, correspondiente al
periodo del 02 al 31 de enero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura Serie A nimero 00005.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar Apoyo en el orden y actualizacion de tarjetas de responsabilidad de los bienes
activos de la Direccion General del Deporte y la Recreacidn.

2. Brindar apoyo en la realizacion de tarjetas de responsabilidades, solvencias de inventarios
y otros documentos que son requeridos en la seccidn de inventarios.

3. Brindar apoyo para el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control baja de mobiliario
y equipo de la Direccion del Deporte y la Recreacion.

4. Brindar apoyo en la realizacidn de lineamientos para la elaboracién y cuadre fisico anual.

a. Brindar apoyo en la elaboracidon de reportes solicitados a la seccién de inventarios.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Satisfaccion en el orden y correcta actualizacidon de las tarjetas de responsabilidad, de las
areas asignadas hacia mi persona.

2. Seobtuvo el levantamiento necesario con el objetivo de acertar en el cuadre fisico anual de
la Direccion General del Deporte y la Recreacidn.

3. Aceptacidn de parte de los reportes solicitados a la seccidn de inventarios.
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José Miguel Alvarez Cifuentes
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